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Москва 2019
1. Порядок индивидуального учета и хранения результатов освоения аспирантами программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее - Порядок) подготовлен в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным Приказом Минобрнауки России от 19 ноября 2013 г. № 1259; федеральными государственными образовательными стандартами высшего образования (уровень подготовки кадров высшей квалификации) (далее - ФГОС); Порядком прикрепления лиц для сдачи кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских экзаменов и их перечнем, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28 марта 2014 г. N 247; Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки, утвержденным приказом Минобрнауки России от 18 марта 2016 г. № 277; Положением о практической подготовке обучающихся, утвержденным приказом Минобрнауки России от 05 августа 2020 г. № 885/390, другими законодательными и нормативными правовыми актами, уставом Университета. 
2. Индивидуальный учет результатов освоения аспирантами программ аспирантуры представляет собой единый непрерывный процесс хранения документов об обучении и оценке качества подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в течение всего периода обучения.
Целью индивидуального учета результатов освоения аспирантами программ аспирантуры является установление соответствия персональных достижений аспирантов требованиям соответствующих программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре и ФГОС.

3. Индивидуальный учет результатов освоения аспирантами программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре охватывает результаты кандидатских экзаменов, зачетов, зачетов с оценкой,  отчеты о прохождении практик, листы аттестации по итогам выполнения научных исследований, информирующие о результативности обучения аспиранта.
4. Индивидуальный учет результатов освоения аспирантами программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре осуществляется на бумажных и электронных носителях.
4.1. На бумажных носителях информации оформляются:

- аттестационные ведомости;

- протоколы заседаний экзаменационных комиссий по приему кандидатских экзаменов;

- выписки из аттестационных ведомостей;

- листы аттестации по итогам выполнения научных исследований;
- выписки из протоколов заседаний кафедр об утверждении тем научно-квалификационных работ – диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук;

- индивидуальные учебные планы аспирантов.
Аттестационные ведомости и протоколы приема кандидатских экзаменов оформляются в соответствии с Порядком проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации аспирантов и экстернов по итогам освоения образовательных программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ. 

Протоколы приема кандидатских экзаменов готовятся Управлением аспирантурой и докторантурой. Протоколы выдаются председателю/заместителю председателя экзаменационной комиссии в день проведения кандидатского экзамена. 
Заполненные протоколы приема кандидатских экзаменов и экзаменационные листы сдачи кандидатских экзаменов сдаются и хранятся в Управлении аспирантурой и докторантурой.
Хранение экзаменационных листов сдачи кандидатских экзаменов осуществляется в соответствии с Порядком проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации аспирантов и экстернов по итогам освоения образовательных программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ. 

Выписки из аттестационных ведомостей оформляются и хранятся Управлением аспирантурой и докторантурой в соответствии с Порядком проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации аспирантов и экстернов по итогам освоения образовательных программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ. 

Оформление и хранение листов аттестации по итогам выполнения научных исследований осуществляется в соответствии с Порядком проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации аспирантов и экстернов по итогам освоения образовательных программ высшего образования – программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ. 

Выписки из протоколов заседаний кафедр об утверждении тем научно-квалификационных работ – диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук и индивидуальные учебные планы аспирантов оформляются в соответствии с Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре РГГУ. 
Аттестационные ведомости с оценкой научных исследований аспирантов, передаются в Управление аспирантурой и докторантурой в сроки, установленные учебными планами подготовки аспирантов и календарными учебными графиками.
4.2. В электронной форме в электронном портфолио аспиранта размещаются:

- выписки из аттестационных ведомостей;

- листы аттестации по итогам выполнения научных исследований;
- информация о научных достижениях аспирантов.
Электронное портфолио аспиранта оформляется в соответствии с Порядком формирования и оформления электронного портфолио аспиранта.
4.3. Электронная информационно-образовательная база данных «Аспирант» обеспечивает авторизованный доступ:

- к рабочим программам дисциплин, практик, программам организации научных исследований аспирантов, программам государственной итоговой аттестации по направленностям программ подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре; 

- к выпискам из аттестационных ведомостей, листам аттестации аспирантов по итогам выполнения научных исследований, фиксирующим ход образовательного процесса, результаты промежуточной аттестации и результаты освоения программ аспирантуры.

4.4. Выписки из аттестационных ведомостей, листы аттестации по итогам выполнения научных исследований, индивидуальные учебные планы аспирантов
 включаются в состав личных дел аспирантов. Личные дела аспирантов, завершивших обучение (отчисленных из аспирантуры), передаются на архивное хранение.

Рекомендован к утверждению
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� После завершения обучения в аспирантуре.





