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Перечень вопросов, выносимых на государственный  экзамен:
Документоведение и архивоведение

Магистратура
1. Правовая регламентация управления документами в государственных органах Российской Федерации на современном этапе. (ПК-2, ПК-6).
2. Правила делопроизводства в государственных органах, органах местного самоуправления и их использование для разработки локальных нормативных актов по делопроизводству в государственных органах. (ПК-2).
3. Методика организации службы делопроизводства государственного органа на современном этапе. (ПК-2, ПК-6),
4. Методика разработки и совершенствования локальных нормативных актов, регулирующих деятельность службы делопроизводства в государственных органах. (ПК-2, ПК-6)
5. Цели, задачи и функции службы делопроизводства государственного органа. (ПК-2, ПК-6).
6. Методика расчета и оптимизации численности и должностного состава службы делопроизводства государственного органа (ПК-2, ПК-6).
7. Методика разработки и совершенствования инструкций по делопроизводству в государственных органах. (ПК-2, ПК-6).
8. Методика разработки и совершенствования должностных регламентов сотрудников службы делопроизводства государственного органа. (ПК-2, ПК-4)
9. Методика разработки и совершенствования номенклатуры дел государственного органа. (ПК-2, ПК-6)
10. Национальная система управления данными и ее роль в цифровом государственном управлении.(ПК-7).
11. Принципы управления и организационная структура Национальной системы управления данными (ПК-7).
12. Основные задачи и этапы создания и функционирования Национальной системы управления данными (ПК-7).
13. Участники Национальной системы управления данными. (ПК-7).
14. Ожидаемый социально-экономический эффект от внедрения Национальной системы управления данными (ПК-7)
15. Центры обработки данных и их роль в создании и функционировании Национальной системы управления данными (ПК-3; ПК-7).
16. Паспорт государственного информационного ресурса: требования по заполнению, ведению, экспертизе (ПК-7).
17. Реестр видов государственных данных: порядок заполнения, ведения, экспертизы (ПК-7).
18. Требования по формированию и ведению модели государственных данных (ПК-7).
19. Требования к описанию государственных данных (ПК-7).
20. Порядок оценки качества государственных данных. (ПК-7).
21. Порядок определения эталонных государственных данных. (ПК-7).
22. Требования к систематизации и гармонизации государственных данных. ( ПК-7).
23. Требования к формированию ведомственной витрины данных и публикации государственных данных. (ПК-7).
24. Порядок предоставления доступа к государственным данным и предоставления государственных данных. (ПК-7).
25. Требования к управлению государственными данными в органах и организациях государственного сектора. (ПК-7).
26. Требования к информационной безопасности ФГИС ЕИП НСУД. (ПК-3, ПК-7).
27. Оценка степени зрелости системы управления данными оператора государственного информационного ресурса. (ПК-3; ПК-7).
28. Цель издания и сфера распространения Федерального закона «О персональных данных» (ПК-1; ПК-7).
29. . Принципы и условия обработки персональных данных. (ПК-1, ПК-7).
30. Права субъекта персональных данных (ПК-1, ПК-7)
31. Обязанности оператора персональных данных по обеспечению их безопасности. (ПК-1, ПК-7).
32. Виды ответственности за нарушение требований Федерального закона «О персональных данных» (ПК-1; ПК-7).

33. Мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных, обрабатываемых с помощью средств автоматизации (ПК-1, ПК-7).

34. Особенности организации обработки персональных данных без использования средств автоматизации (ПК-1, ПК-7).
35. Особенности обработки и защиты персональных данных государственного гражданского  служащего» (ПК-1, ПК-4)
36. Порядок разработки Положения о защите персональных данных в организации. (ПК-1, ПК-7).
37. Порядок разработки Политики безопасности персональных данных. (ПК-1, ПК-3, ПК-7).
38. Требования по обеспечению режима конфиденциальности персональных данных. (ПК-1, ПК-3, ПК-7).
39. Федеральный государственный контроль за соответствием обработки персональных данных требованиям законодательства (ПК-1, ПК-7).
40. Административный регламент предоставления государственных, муниципальных услуг. (ПК-1).
41. Требования к стандарту предоставления государственных, муниципальных услуг.
(ПК-1).
42. Особенности документирования предоставления государственных, муниципальных услуг в электронной форме (ПК-1).
43. Роль многофункциональных центров в предоставлении государственных, муниципальных услуг. Их задачи и функции. .(ПК-1).
44. Единая система идентификации и аутентификации и ее использование при предоставлении государственных услуг в электронной форме (ПК-1, ПК-3).
45. Системы хранения электронных документов в организациях государственного сектора (ПК-2; ПК-7).
46. Организация долговременного хранения электронных документов в организациях государственного сектора (ПК-2, ПК-7).
