                                                                                                               ОБРАЗЕЦ служебной записки на выдачу комплектующих и картриджей
	
	И.о. начальнику Управления по информатизации и информационным технологиям
Федюшину Н.Ю.

от  (должность, подразделение, Ф.И.О.)



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


Прошу (суть просьбы в произвольной форме) за счет средств (подразделения/РГГУ).

Адрес (улица, дом)

Корпус №

Кабинет №

Телефон №

Контактное лицо (Ф.И.О.)

Материально ответственное лицо (Ф.И.О.)                     (подпись)

Руководитель подразделения
(Ф.И.О.)                           (подпись)

ЧЧ. ММ. ГГ.




